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Vefstefna Képavogsbaejar

Tilgangur, markmid og umfang:

Gildi vefsins eru pjénusta og upplysingar. bessi gildi skulu h6fd ad leidarljési vid allar dkvardanir er
tengjast vefmdalum, baedi vid dagleg storf og staerri dkvardanatokur.

Markmid vefstefnu Képavogsbaejar er ad bua til ramma, verklagsreglur og stadla um ytri vefinn og
umhverfi hans, til ad hamarka gaedi vefsins og geta par med bodid upp 4 6flugan upplysinga- og
pbjonustuvef sem einkennist af pekkingu, dbyrgd og metnadi.

Vefstefnan a ad studla ad pvi ad skapa heildsteeda notendaupplifun fyrir pa sem purfa 4 pjénustu
Képavogsbaejar ad halda med samramdu utliti, umgjord og innihaldi.

Vefstefnan verdur pannig leidarljés i utanumbhaldi vefsins, upplysingahdnnun, ritun texta, framleidslu
og innsetningu myndefnis og adstodar vid forgangsrodun um hvernig vefurinn pjoni best sinu
hlutverki til midlunar upplysinga og beettrar pjénustu fyrir ibda baejarfélagsins.

Vefstefna pessi gildir um adalvef baejarfélagsins www.kopavogur.is

Um adra stofnanavefi ma finna vefstefnu sérvefa Képavogsbaejar.

Vefur og vefsvaedi

Vefurinn www.kopavogur.is er hluti af imynd baejarins og andlit baejarfélagsins Ut a vid og pvi afar
mikilvaegt ad vera avallt ad huga ad framprdéun 4 naudsynlegum breytingum til ad vera i takt vid pann
tidaranda sem rikir hverju sinni.

A vef baejarins 4 notandinn ad geta nalgast upplysingar um alla helstu malaflokka & vegum baejarins
sem og pd pjonustu sem baejarfélagid bydur upp a.

Taeknilegur eigandi vefsins er UT deild. Ekki er haegt ad breyta skipulagi vefsins, stofna nyjar
undirsidur eda vefsvaedi undir www.kopavogur.is nema med skriflegu sampykki UT deild.

Oll vefsvaedi baejarins skulu uppfylla skilyrdi um atlit, hdnnun og veftré sem UT deild setur fram.

Ritstjori vefsins ber fulla abyrgd a innihaldi og framsetningu texta a vefnum. Ritstjérinn asamt
abyrgdarmonnum efnis vinnur ad pvi ad skrifa texta, uppfeera efni og breyta texta eftir pvi sem porf
krefur hverju sinni. Ristjéri ber abyrgd a reglu um uppsetningu texta & vefnum.

Yfirmadur hvers malaflokks abyrgd 4 ad efni & vefsvaedinu sé rétt og yfirfarid, eda tilnefnir
abyrgdarmann efnis fyrir sina hond. Allir pjénustuflokkar a8 vefnum verda med skilgreindan
abyrgdarmann. Abyrgdarmadur efnis ber dbyrgd 4 daglegri umsyslu efnis 4 vefsvaedinu, uppfeerir paer
upplysingar sem parf hverju sinni, uppfaerir umséknir og eydubléd eda annad sem vidkomur hans
malaflokki.


http://www.kopavogur.is/
http://www.kopavogur.is/
http://www.kopavogur.is/

Tungumal og areidanleiki

islenska er opinbert mal & vef Képavogsbaejar og allar upplysingar & vefsvaedum & ad setja fram &
hnitmidadadan hatt og vanda skal malfar. Malfar vefsins skal mida vid almennan lesanda og forda
skal sérhaft malfar og teeknilega, lagalega eda stjérnsyslulega ordanotkun eins og kostur er.

Ensk utgafa skal vera til stadar fyrir mikilveegustu starfsemina og audvelt ad sja hvada texti er til 8
60ru tungumali en islensku. Onnur tungumal skulu notud sé notkun peirra til pess atlud ad na til
akvedinna markhdpa.

Samraemi skal vera i 6llum upplysingum & vef baejarins. Upplysingar um sama efni mega ekki stangast
a og tengja skal & milli sidna frekar en ad margskra sému upplysingarnar. Abyrgdarmenn efnis skulu
gaeta pess ad uppfeera upplysingar ef paer eiga heima a fleiri en einum stad a vefnum. Stédugt verdur
ad huga ad gedastarfi til ad efla og baeta vefinn og gagnsemi hans fyrir notendur.

Skipulag, utlit og innihald

Vefur bajarins samanstendur af www.kopavogur.is og undirvefsvadum. Sja nanar i veftré hvada
malaflokkar tilheyra adalvefsvaedinu. Akvedinn hluti stofnana Képavogsbaejar hafa eigin vefi og gilda
sérreglur um stofnanvefi Képavogsbaejar (sja vefstefnu sérvefa Képavogsbaejar).

UT deild skipuleggur og ber abyrgd a veftré vefsins. Veftré allra deilda og malaflokka skal vera
samraemt til ad audvelda notendum leit ad upplysingum. Abyrgdarmenn einstakra vefsvaeda er pd
heimilt ad 6ska eftir ad akvednir flokkar verdi ekki birtir a vefsvaedinu ef peir eru ekki gagnlegir par.
Abyrgdarmenn mega einnig baeta vid flokkum pegar dypra er komid & vefnum.

Huga parf vel ad pvi pegar nyjar undrsidur/nyir flokkar eru settir inn a vefinn. Ekki ma nota
sérislenska bokstafi eda takn pegar ny undirsida er buin til 4 vefsvaedinu. Skjal sem sett erinn a
vefinn og skal vera adgengilegt notenda skal ekki bera sérislenska bokstarfi eda takn. Hver sida skal
hafa fyrirsdgn sem er i samraemi vid heiti sidunnar.

Utlit vefs Kdpavogsbaejar og par med talid einstakra svaeda hans skal mynda eina heild og vera i
samrami vid honnunarstadla baejarins. Merki baejarins skal vera synilegt efst i vinstra horni @ 6llum
vefsidum og vera tengill sem faerir notanda a www.kopavogur.is — Notandinn skal avallt komast a
forsiduna med pvi ad smella @ merki baejarins. Tryggt skal ad uppsetning og notkun merkisins sé
samkvaemt honnunarstadli og reglugerd um merki Képavogsbeejar.

Letur og staerd eru samkvaemt stilsnidum moya vefumsjénarkerfsins og skulu notendur nota pa
sto6ludum leturgerd sem finna ma i ritli vefumsjénarkerfisins. LAgmarksstaerd texta eru 10 punkta
letur. Myndir skulu ekki hafa meiri upplausn en 72 px (skjdpunkta 4 tommu). | stédludu Gtliti vefs
Képavogsbaejar er hamarksbreidd 8 myndum 420 px. Myndir i vinstri dalki og med fréttum eru 150 *
150 px. Nafn baejarins og deildar, stadsetning og simi og adrar gagnlegar adgengisupplysingar purfa
ad koma fram nedst & hverri vefsidu. Hlutverk malaflokks/stofnunar skal koma fram & vefsvadinu.

AQ 60ru leyti eru utliti ekki settar sérstakar skordur, enda er reiknad med ad peettir sem varda utlit
séu endurmetnir reglulega. UT deild sker Gr um vafatridi um pessi og dnnur skipulags- og utlitsatridi,
ef upp koma.

Vefur Képavogsbeejar 4 ad vera adgengilegur 6llum med aherslu a parfir blindra, sjénskertra og
annarra sem eiga vid fotlun ad strida.


http://www.kopavogur.is/
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Taekni

Allir undirvefir og stofnanir Képavogsbaejar verda ad fylgja vefstefnu og verklagsreglum um vefi
Kdpavogsbaejar.

Allir vefir sem innihalda kopavogur.is i sinu |éni purfa ad fara eftir vefstefnu og verklagsreglum um
vefi Képavogsbeejar.

Oheimilt er ad saekja um 1én eda opna vefsvaedi sem inniheldur nafnid Képavogur nema med
sampykki UT deildar.

No6fn & lénum fyrir stofnanir og nyja undirvefi skal hafa eins skyr og gagnsae og audid er. Pau bera
avallt ad akveda i samradi vid UT deild.

Hver sér/undirvefur skal hafa sérstakan vefstjéra/abyrgdarmann vefs sem ber dbyrgd a sinum hluta
vefsins i samradi vid UT deild.

Vefumsjénarkerfi sem notad er a hverjum tima er samkvamt dkvordun UT deildar. Vidbaetur og
breytingar eru unnar af UT deild i samradi vié pa sem malid vardar.

Allar upplysingar eiga a0 birtast fljott og skyrt i 6llum algengustu gerdum vafra (Internet Explorer,
Google Crome, Mozilla Firefox, Safari, Opera) og styrikerfum (Windows, MacOSX og Linux). Oheimilt
er ad setja pa tegund efnis a vefinn sem ekker er adgengileg i helstu vofrum og styrikerfum an
sérstakra vidbota. UT deild getur veitt heimild til undanpagu a pessu ef raunveruleg porf a sliku er
fyrir hendi sem ekki verudur leyst med venjulegum myndum og HTML/CSS kéda.

Vefurinn skal vera i samraemi vid vefstadla W3C. Til stadfestingar skal bera vef Kdpavogsbajar saman
vid http://validator.w3.org

Vefurinn 4 ad vera adgengilegur i 6llum helstu taekjum, snjallsimum og spjaldtélvum og skal fylgja
taeknipréun a hverjum tima.

Abyrgd

UT deild hefur yfirumsjén med vef og einstokum vefsvaedum Kdpavogsbaejar, akvedur
vefumsjénarkerfi, skipuleggur og ber abyrgd 4 veftré og hefur i samvinnu vid ritstjéra vefsins eftirlit
med ad vefstefnu sé framfylgt. UT deild ber dbyrgd 4 ad prda verklagsreglur og vefstefnu i samraemi
vid taeknipréun og umhverfumhverfi og kynna fyrir dbyrgdarménnum einstakra vefsvaeda.

UT deild ber dbyrgd a rekstri vefumsjonarkerfis i samvinnu vié hysingaradila sé vefurinn hystur utan
huss eda i samvinnu vid kerfissstjora Kdpavogsbaejar sé hann hystur innan UT deildar Képavogsbajar.
UT deild ber jafnframt dbyrgd a ad tryggja ad oryggi vefa Képavogsbaejar og fylgja gildandi
gaedastefnu baejarfélagsins.

UT deild ber dbyrgd a ad veita peim sem vinna efni a vefinn adgang ad vidkomandi vefsvaedum. Ef
adgangur er ekki notadur, skal UT deild loka honum.

UT deild getur minnkad adgang tiltekinna starfsmanna telji hann 6ryggi eda umhverfi vefsins 6gnad.
Petta getur verid vegna siendurtekinna tilfella par sem starfsmadur eydir ut/breytir veftréi/utliti a


http://validator.w3.org/

vefnum, eda almennrar vankunnattu og starfsmadur neitar ad maeta i kennslu/pjalfun a
vefumsjénarkerfinu.

Ritstjori vefsins ber efnislega abyrgd 4 vefnum, auk frétta og upplysingum um vidburdi 4 forsidu. | pvi
felst ad skrifa og birta fréttir og upplysingar um vidburdi a vegum baejarins almennt, auk pess ad velja
ur og birta fréttir og upplysingar um viéburdi einstakra deilda. bad er 4 abyrgd ristjérans ad kalla eftir
fréttum fra einstokum deildum ef ad dbyrgdarmenn efnis hverrar deildar sja ekki um ad senda inn
fréttir og tilkynningar.

Abyrgdarmadur efnis hvers malaflokks ber efnislega abyrgd a sinu sveaedi vefsins. Honum ber skylda til
ad fara eftir pessari verklagsreglu og vinnur i samrddi vid UT deild og ritstjora, einnig pegar um
vafatridi er ad raeda. Hver malaflokkur ber abyrgd a birtingu frétta og upplysinga um vidburdi, sem og
innsetningu eydublada, umsdkna og reglugerda sem tengjast malaflokknum.

Hver starfsmadur sem faer pad hlutverk ad setja efniinn a vefinn parf ad afla sér lagmarkspekkingar &
vefumsjdénarkerfinu og ber UT deild abyrgd a pvi ad pjalfa nyja notendur/eda kalla til sérfreedinga til
pess, pannig ad starfsmenn geta unnid vid vefumsjonarkerfid. bessir starfsmenn purfa po6 alltaf ad
vera skilgreindir af yfirmanni deilda, og upplysingar um nyja dbyrgdarmenn efnis ad vera kynntir badi
UT deild og ritstjora.

Starfsmenn sem fa pad hlutverk ad setja efni a vefinn og ber ad tileinka sér fagleg og vondud
vinnubrogd.

Stofni starfsmadur samskiptavef vegna vidburdar eda stofnunar beaejarins er efnid 4 abyrgd
starfsmannsins.

Proun vefsins

Til ad tryggja framgang og préun innan vefsins, skal skipa brounarrad sem ber abyrgd a préun
vefmala. bréunarrad skipa fulltrdar helstu svida og deilda. Gert er rad fyrir 7 manna préunarrad
vefsins. brounarrddid kemur saman reglulega, a.m.k. arsfjordungslega og fer yfir st6du mala og tekur
allar steerri dkvardanir varéandi préun a vefnum. Milli funda préunarrdds verdur verkefnahdépur ad
storfum en hann samanstendur af premur starfsménnum UT deildar. Verkefnahdépur tekur akvérdun
um ad gera naudsynlegar breytingar a vefnum i samraemi vid akvordun préunarrads.



Innihald og uppsetning vefsins

Markmid vefsins

Markmid vefs Képavogsbaejar er:

v

v

AQ vera alhlida upplysingaveita um baejarfélagid, pjonustu og starfsemi.

A0 bjéda upp & notendavaena og gdda rafreena pjonustu & vefnum sem einkennist af
faglegum upplysingum, pekkingu, abyrgd og metnadi.

Ad sem flestir markhdpar geti notid pjonustu baejarfélagsins sem mest rafreenum haetti 4
vefnum.

Ad hann sé snjallsimaveaenn.

Ad faekka innhringingum og heimsdknum i Pjéonustuverid.

AO0 allar upplysingar séu aevinlega uppfaerdar og réttar og 16gd dhersla 4 vandad
upplysingaflaedi.

Markhopar vefsins

Baejarbuar Képavogsbaejar

Fjolskyldufélk

Einstaklingar

Born og unglingar (foreldrar pessa hops)
Aldradir

Fatladir

ibvar af erlendum uppruna

Nyir Képavogsbuar

Fyrirtaeki

Verktakar

Fjolmidlar
Kjornir fulltraar
Starfsmenn
Ferdamenn



Forsidan

A forsidu vefsins skal vera beint adgengi 4 helstu pjénustulidum/pjénustupattum Képavogsbaejar.
pessir flokkar skulu vera fyrirfram skilgreindir og einungis vera peir paettir sem mest eru notadir
hverju sinni. Sja skilgreiningu a tenglum & forsidu i veftréi.

Til vidmidunar skal taka skyrslu manadarlega Ur Google Analytics til ad fylgjast notkun & vefnum og
mida skal vid ad hafa ekki tengil/pjonustulid ef faerri en 2% notenda smella @ hann & forsidu.

Gaeta skal samraemis @ milli svida hvad vardar plass a forsidu en taka skal pd tillit til peirra svida sem
eru ad bjéda fram pjonustu sem er fjolséttust og flestir notendur purfa d ad halda. UT deild sker ar
um ef upp kemur agreiningur um efni a forsidu/flytileidir.

Til pess ad helstu adgerdir séu avallt i samraemi vid parfir markhdpa er mikilvaegt ad fara reglulega i
gegnum og greina helstu adgerdir notendahdpa vefsins. Pad skal gert samhlida pvi ad vefstefna er
endurskodud.

A forsidunni eiga ad koma inn nyjar fréttir a.m.k vikulega.

Innihald a vefnum og einstakar sidur

A vefnum og einstokum svaedum baejarins skulu ekki vera adrar fréttir og tilkynningar en paer sem
varda eda tengjast Kdpavogsbae. Ritstjori vefsins sker Gr um vafatatridi um pessi og 6nnur efnisatridi
ef upp koma. Ritstjori getur komid fram med athugasemdir 4 framsetningu a efni og innihaldi a
einstokum sidum og breytt peim séu paer ekki i samrami vid gildandi vefstefnu og verklagsreglur.

Veftré
Veftré eda uppbygging vefsins er skilgreint hér (sja fylgiskijal).

Myndbirtingar @ vefnum

Hér ma finna stefnu Képavogsbaejar um vidmid um myndbirtingar & heimasidum grunn- og leikskdla.
Taka skal tillit til pessarar stefnu um myndbirtingar a 6llum vefum Képavogsbajar og
samfélagsmidlum pegar um bérn og ungmenni undir 18 ara er ad reeda.

Leitin
A vef Képavogsbaejar er ritstyrd leit sem pydir ad hver einasta tillaga sem flytileitin birtir hefur verid
skrad sérstaklega til ad skila sem gagnlegustum nidurstodum.

Ef engar tillogur sem buid er ad skilgreina fyrirfram finnast (eda ef engin tillagnanna a vid) virkar
leitarreiturinn eins og i hef@bundinni leit. UT deild ber dbyrgd & ad uppfaera ny leitarord i leitarvélina i
samvinnu vid starfsmenn bjonustuvers.

Vefstefnu pessa skal ryna arlega af UT deild og préunarradi vefsins.

Vefstefna pessi var sampykkt a fundi verkefnastjornar vefmal 27.09.2017.


https://www.kopavogur.is/static/files/Stefnur/veftre_2017.pdf
https://www.kopavogur.is/static/files/Log-og-reglur/reglur_menntasvid/vidmid-myndbirting-a-heimasidum.pdf



